PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2., a u svezi s ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne
novine* broj 120/16, 114/22 i 48/26), direktorica drustva Stan dru$tvo s ogranicenom odgovornoscu za
upravljanje nekretninama, dana 30. rujan 2026. godine donijela je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

|. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju postupci, pravila i uvjeti za
nabavu robe, usluga i radova drustva s ograni¢enom odgovornoséu za upravljanje nekretninama Stan
d.o.o., (u daljnjem tekstu: Narugitelj), ¢ija je procijenjena vrijednost (ukupni iznos vrijednosti nabave bez
poreza na dodanu vrijednost - PDV) do 50.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno do 100.000,00
eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), do kojih vrijednosti pragova, sukladno
odredbi €lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), se isti ne primjenjuje, izuzev
obveza propisanih ¢lankom 15. ZJN-a.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smisiu posebnih zakona.

Zakon o javnoj nabavi primjenjuje se za sva pitanja koja nisu obuhvacena ovim Pravilnikom i
aktima iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

U planu nabave Naruéitelja navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura (bez PDV-a). Postupci jednostavne javne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave
Narugitelja, izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za teku¢u godinu, Narugitelj je duzan uciniti
izmjenu/dopunu Plana nabave.

Il. NACELA JAVNE NABAVE 5
Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je obavezan poticati
trzisno nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji
sudjeluju u postupku nabave, te transparentnost postupaka, kao i mogucnost primjene elektronickih
sredstava komunikacije.

Narucitelj je obavezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava u€inkovitu
nabavu, te ekonomiéno i svrhovito trosenje financijskih sredstava.
lIl. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.
Na sprjeCavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuc¢i se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE 5
Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
» Javno prikupljanje ponuda - postupak jednostavne nabave s obvezom javne objave unutar modula

jednostavne nabave u EOJN RH

> Ograni¢eno prikupljanje ponuda - postupak jednostavne nabave upucivanjem poziva unutar
modula jednostavne nabave u EOJN RH (bez obveze javne objave)
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» lzravno ugovaranje - sklapanjem ugovora
- izdavanjem narudzbenice

Clanak 5.

1. Javno prikuplianje ponuda

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave s obvezom javne objave u kojem, na
temelju javno objavijenog poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH, svaki zainteresirani
gospodarski subjekt moze podnijeti elektroniéku ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 25.000,00 eura (bez PDV-a), a manja od 50.000,00 eura (bez PDV-a), te za
nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 45.000,00 eura (bez PDV-a) a manja od
100.000,00 eura (bez PDV-a).

Poziv za dostavu ponuda s cjelokupnom dokumentacijom o nabavi objavljuje se javno i izravno na
portalu za jednostavnu nabavu EOJN RH. Na sluzbenoj internetskoj stranici Narugitelja moze se objaviti
obavijest o natje¢aju s izravnom poveznicom (linkom) koja vodi na javnu objavu u EOJN RH.

Iznimno od odredbi stavka 2. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave, ve¢ ga moze provesti slanjem poziva izravno na adrese gospodarskih
subjekata kroz sustav EOJN RH, u specificnim sluajevima propisanim zakonom (ako u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod
uvjetom da pocetni uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni; ako zbog objektivnih razloga predmet nabave
moze izvrsiti, isporuiti ili pruziti samo odredeni gospodarski subjekt; ako postoji iznimna Zurnost
uzrokovana dogadajima koje narucitel] nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.), uz obvezu javnog
unoSenja i detaljnog obrazloZenja tih razloga u sam sustav EOJN RH.

Clanak 6.

2. Ograniceno prikupljanje ponuda

Ogranic¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem Naruditelj, bez
obveze objave poziva opéoj javnosti, putem modula jednostavne nabave EOJN RH, upucéuje poziv izravno
na adrese gospodarskih subjekata prema vlastitom odabiru, njih najmanje 3 (tri), da dostave ponudu
sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ograni€eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 15.000,00 eura (bez PDV-a), a manja od 25.000,00 eura (bez PDV-a) te za nabavu
radova cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 15.000,00 eura (bez PDV-a), a manja od
45.000,00 eura (bez PDV-a).

Poziv za dostavu ponuda upucuje se putem modula jednostavne nabave EQOJN RH na nadin koji
osigurava jednak tretman i trzidno natjecanje. Ponude se zaprimaju i otvaraju iskljucivo u elektroni¢kom
obliku unutar sustava EOJN RH.

Narugitel] moze, ako to ocijeni svrhovitim s obzirom na prirodu predmeta nabave, postupak iz
stavka 2. ovoga ¢lanka uciniti vidljivim i ostalim zainteresiranim gospodarskim subjektima na portalu EOJN
RH, u kojem slu€aju svaki zainteresirani subjekt moze podnijeti ponudu pod jednakim uvjetima.

Clanak 7.

3. Izravno ugovaranje

lzravno ugovaranje sklapanjem ugovora je postupak nabave u kojem Naruditelj izdaje sklapa
ugovor s 1 (jednim) gospodarskim subjektom za koji postoji zakonska obveza uno$enja u Plan nabave.

Izravno ugovaranje sklapanjem ugovora provodi se za nabavu robe, usluga i radova Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura (bez PDV-a), a manja od 15.000,00 eura (bez
PDV-a).
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Sklapanju ugovora iz stavka 1. ovoga ¢lanka, prethodi postupak prikupljanja, najmanje, 3 (tri)
informativne ponude od razli¢itih gospodarskih subjekata-Ponuditelja za trazenu vrstu roba/radova/usluga
koje se nabavljaju. Pozivi za dostavom informativnih ponuda se Salju elektroni¢kom postom.

Prijedlogom za sklapanje ugovora prediozit ¢e se sklapanje ugovora s najpovoljnijim Ponuditeliem
koji ovisno o predmetu nabave sadrzi podatke o: Narugitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju, jedinici mjere, koli€ini, jedini€nim cijenama, te ukupnoj cijeni, roku i mjestu isporuke,
nadinu i roku pla¢anja, gospodarskom subjektu — dobavljacu i izvoru planiranih sredstava s kojeg se vrsi
placanje, sukladno vaze¢em Financijskom planu Narugitelja.

Iznimno od odredbe stavka 3. ovoga ¢&lanka, ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim
ugovaranjem s 1 (jednim) gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova u sljedeéim
slu¢ajevima:

> nabave robe, usluga i radova od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi,
servisiranje opreme i sliéno),

> nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

» kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih prava ugovor moze
izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

> nabave javnobiljezni¢kih i odvijetni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, usluga vjestaka, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih
usluga i usluga cateringa, usluge izrade promidzbenih tekstova i objave u specijaliziranim
¢asopisima,

» kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograniéenog prikupljanja ponuda nije dostavljena
nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

» zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti, odnosno ako bi
zbog vremena potrebnog za provodenje redovite procedure prema ovome Pravilniku Narugitelju
bila prouzrocena $teta.

U sluéaju potrebe sklapanja ugovora izravhom pogodbom iz drugih, objektivho opravdanih razloga
vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u slu¢ajevima iz stavka 5. ovoga ¢lanka,
suglasnost za sklapanje ugovora daje Direktor/ica.

Izravho ugovaranje izdavanjem narudzbenice je postupak nabave u kojem Naruditelj izdaje
narudZbenicu gospodarskom subjektu.

Izravno ugovaranje izdavanjem narudzbenice za nabavu roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a), za koju ne postoji zakonska obveza unosenja u Plan
nabave, provodi Direktor/ica drustva.

Narudzbenica iz stavka 8. ovog c¢lanka, upucuje se gospodarskom subjektu, u pravilu,
elektroniCkom postom, a ovisno o predmetu nabave, sadrzi podatke o: Narugitelju, vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, jedinici mjere, koli€ini, jediniénim cijenama, te ukupnoj cijeni,
roku i mjestu isporuke, gospodarskom subjektu — dobavljacu.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi Direktor/ica Drustva.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Odgovorna osoba Narucitella — Direktor/ica, donosi Internu odluku o pocetku postupka
jednostavne nabave, koja najmanje sadrzi: naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu
vrijednost nabave bez PDV-a, podatke o osobama koje provode postupak te njihove obveze i ovlasti, a
prema potrebi i druge podatke od znacaja za provedbu postupka, ukoliko je potrebno.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode jedna ili viSe osoba koje imenuje Direktor/ica
internim aktom, pri ¢emu za nabave c¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 5.000,00 eura postupak
provode najmanje 2 (dvije) osobe.

Direktor/ica moze, s obzirom na vrijednost, sloZzenost ili specificnost predmeta nabave, odrediti da
u pripremi i provedbi postupka sudjeluje 1 (jedna) osoba koja posjeduje vazeci certifikat u podruéju javne
nabave.

Osobe koje pripremaju i provode postupak jednostavne nabave duzne su postupati nepristrano, uz
postivanje nac¢ela javne nabave i pravila o sprje€avanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa.
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Cjelokupni tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran na nacin kojim se
omogucuje naknadna provjera zakonitosti, pravilnosti, transparentnosti i svrhovitosti provedbe nabave.

O zaprimanju, pregledu i ocjeni ponuda sastavija se =zapisnik ili druga odgovarajuca
dokumentacija, ovisno 0 nac¢inu provedbe i vrijednosti nabave.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda. Ponude se otvaraju
nakon isteka roka za njihovu dostavu.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i
zahtjevima Narugitelja, te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

Clanak 9.

Ponude u postupku javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda dostavljaju se automatizirano kroz
modul jednostavne nabave u sustavu EOJN RH.

Ponude u postupku izravnog ugovaranja sklapanjem ugovora (koji se provodi izvan modula EOJN
RH) Narugitelju se dostavljaju neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili
druge odgovarajuce kurirske sluzbe, te putem elektronic¢ke poste.

Rok za dostavu ponuda iz stavka 2. ovog ¢lanka mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije
biti krac¢i od 5 (pet) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u siu¢aju Zurne nabave.

Clanak 10.

Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjenjuje i rangira ponude prema
kriteriju za odabir ponude utvrdenom u pozivu za dostavu ponude i/ili dokumentaciji o nabavi te daje
prijedlog Direktoru/ici za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

Odluku o odabiru ponude ili odluku o ponistenju postupka donosi Direktor/ica.

Odluka o odabiru ponude dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku, zajedno s
preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, na na¢in koji omoguéuje dokazivanje njezina primitka.

Odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku na nacin koji
omoguéuje dokazivanje njezina primitka.

Odiuka o odabiru odnosno Odluka o poniétenju dostavlja se bez odgode, a najkasnije u roku od 30
(trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u pozivu za dostavu ponuda ifili
dokumentaciji o nabavi odreden duZi rok.

Pregled i ocjena ponuda povjerljivi su do donosenja i dostave odiuke o odabiru odnosno odluke o
ponistenju, uz postivanje propisa o zastiti poslovnih i drugih zasticenih podataka.

Postupak jednostavne nabave ponistava se ukoliko nije dostavljena niti jedna ponuda ili ukoliko niti
jedna dostavljena ponuda ne ispunjava uvjete i zahtjeve Naruditelja. Postupak se mozZe ponistiti i ako je
cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu ili iz drugih opravdanih razloga.

Za jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura gospodarski subjekt
koji smatra da je postupanjem Narucitelja povrijedeno njegovo pravo ili pravni interes ima pravo podnijeti
prigover Direktoru/ici kao odgovornoj osobi Naruditelja.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku u roku od 8 dana od dana dostave Odluke o odabiru ili
Odluke o ponistenju, odnosno od dana saznanja za radnju ili propust Naruéitelja kojim je moglo biti
povrijedeno pravo ili pravni interes podnositelja prigovora.

Prigovor se podnosi putem EOJN RH kada je postupak proveden putem modula jednostavne

nabave, odnosno elektronickom postom ili drugim odgovarajuéim sredstvom komunikacije kada se
postupak provodi izvan modula EOJN RH, na nacin kojim se moze dokazati njegovo podnosenje.
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Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, predmetu nabave, postupku na koji se odnosi,
radnji ili propustu koji se osporava te razloge zbog kojih se smatra da je povrijedeno pravo ili pravni
interes.

O prigovoru odlu¢uje Direktor/ica odnosno odgovorna osoba Naruéitelja, pri ¢emu osoba koja
odluCuje o prigovoru ne smije biti osoba Cije se postupanje osporava. Odluka o prigovoru mora biti
obrazloZena i dostavljena podnositelju prigovora.

PodnoSenje prigovora ne zadrzava provedbu postupka, osim ako Direktor/ica, zbog okolnosti
konkretnog slu€aja, ne odlugi drukdije.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

Poziv za dostavu ponuda i/ili dokumentacija o nabavi mora sadrzavati podatke i zahtjeve potrebne
za pripremu i dostavu ponude, a osobito predmet nabave, opis predmeta nabave, uvjete i zahtjeve za
gospodarske subjekte, kriterij za odabir ponude te uvjete izvr§enja ugovora.

Narugitelj u dokumentaciji o nabavi odreduje nacin dokazivanja ispunjavanja postavljenih uvjeta i
zahtjeva te druge podatke i informacije potrebne za provedbu postupka jednostavne nabave.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUEKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odreduje se u
pozivu za dostavu ponuda i/ili dokumentaciji o nabavi.

Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz cijenu se mogu primijeniti i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave, kao $to su kvaliteta, tehni¢ke i funkcionalne zna&ajke, ekoloske
osobine, energetska uginkovitost, trodkovi tijekom Zivotnog vijeka, rok isporuke ili izvrsenja te jamstveni rok
i drugo.

Vill. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA i
Clanak 13.

S odabranim ponuditeliem sklapa se ugovor ili izdaje narudzbenica, u skladu s uvijetima iz poziva
za dostavu ponuda i odabrane ponude.

Ugovore o jednostavnoj nabavi potpisuje Direktor/ica ili osoba koju za to ovlasti.

Osobe zaduZene za prac¢enje izvrSenja ugovora ili narudZbenice prate izvréenje ugovorenih
obveza i potvrduju uredno izvrSenje kao podlogu za ovjeru racuna i placanje.

Ukoliko se utvrde nedostaci, nepravilnosti ili odstupanja od ugovorenih obveza, osobe zaduzene
za pracenje izvrSenja duzne su o tome sastaviti pisanu biliesku i obavijestiti Direktoraficu.

IX. POHRANA DOKUMENTACIJE i
Clanak 14.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4
(Cetiri) godine od zavr$etka postupka nabave.

X. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABﬁVE
Clanak 15.

Narucitelj vodi i azurira registar ugovora i narudzbenica u EOJN RH za predmete nabave ¢ija je
vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura bez PDV-a, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i propisima
kojima se ureduje registar ugovora.

U registar se unose i ugovori te okvirni sporazumi sklopljeni na temelju zakonskih izuze¢a od
primjene Zakona o javnoj nabavi, uz navodenje razloga za izuzece.
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Xl. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuju se na internetskoj stranici Narugitelja, te
se ¢ine dostupnima u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOQJN RH).

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti prethodni Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave.
URBROJ: 453/2026/1/39/1

Direktor
Nadija Mendica ing.grad.
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